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nr descrizione procedimento riferimenti normativi
Unità organizzativa 

responsabile istruttoria

responsabile di procedimento (con recapiti 

telefonici e casella posta elettronica)

responsabile di area  (con recapiti telefonici e casella 

posta elettronica)

Procedimento ad istanza 

di parte (si/no)
avvio d'ufficio 

link ad eventuale servizio on 

line (o tempi previsti per la sua 

attivazione)

ufficio per la presentazione delle 

istanze (con orari, modalità di accesso, 

indirizzi, recapiti telefonici e casella 

posta eletrronica)

modalità richiesta informazioni (con 

tutte le informazioni e i recapiti 

necessari)

termine per l'adozione del 

provvedimento espresso in 

giorni

procedimento per il quale il 

provvedimento può essere 

sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato? (Si/No)

Silenzio Assenso (si/no)

strumenti di tutela amministrativa e 

giurisdizionale dell'interessato anche 

con riguardo al mancato rispetto dei 

termini

1 Acconciatori SCIA L.. 174/2005 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

2 Agenzia di Affari SCIA R.D. 773/31 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

3 Alberghi SCIA L.R. 15/2007 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

4
Artigiani alimentari consumo immediato, 

comunicazione di inizio attività
L.R. 8/2009 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

5 Bed and breakfast SCIA L.R. 15/2007 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

6
Commercio attraverso distributori 

automatici SCIA
D. LGS. 114/98 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

7 Commercio elettronico SCIA D. LGS. 114/98 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

8

Commercio su aree pubbliche in forma 

itinerante. Rilascio di autorizzazione per 

inizio attività

L.R. 6/2010 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

9 Esercizio di vicinato SCIA D. LGS. 114/98 - L.R. 6/2010 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

10 Estetisti SCIA L. 1/1990 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

11 Fochini, autorizzazione per inizio attività R.D. 773/31 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

12
Media struttura di vendita, richiesta 

autorizzazione
D. LGS. 114/98 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

13 Rivendita di giornali e riviste SCIA D. LGS. 114/98 e 170/2001 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

14 Sala giochi autorizzazione R.D. 773/31 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

15
Somministrazione di alimenti e bevande 

SCIA
L.R. 6/2010 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

16
Somministrazione di alimenti e bevande 

circoli privati e associazioni SCIA
DPR 235/2001 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

17
Spettacoli viaggianti autorizzazione per 

nuova attività
R.D. 773/31 l. 33/1968 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 90 NO NO

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

18
Spettacoli viaggianti concessione alla 

partecipazione ai parchi di divertimento
R.D. 773/31 l. 33/1968 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 90 NO NO

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

19
Spettacoli viaggianti registrazioni delle 

attrazioni
R.D. 773/31 l. 33/1968 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 NO NO

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

20
Tabaccherie. Vendita di altri generi di 

beni SCIA
D. LGS. 114/98 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

21 Vendita per corrispondenza SCIA D. LGS. 114/98 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

22
Vendita presso il domicilio del 

consumatore SCIA
D. LGS. 114/98 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

23
Video giochi , apparecchi per il gioco 

lecito
R.D. 773/31 Ufficio Commercio

TOGNI CLAUDIO Tel. 035/6320110 Fax 

035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbartolomeo.berg

amo.it

LAVORE DOTT. DANIELE - TEL.035/6320122 FAX 

035/6320128 email: 

segretario@comune.almennosanbartolomeo.bergamo.it

SI NO

SUAP - Ufficio Commercio Tel. 

035/6320110 Fax 035/6320128 email: 

polizia.locale@comune.almennosanbart

olomeo.bergamo.it

Ufficio Polizia Locale 60 SI
SI ( 60gg per il controllo dei requisiti e 

dei presupposti)

Ricorso amministrativo al TAR 

competente per Territorio entro 60 gg. - 

Ricorso straordinaria al Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.


