
PROCEDIMENTI

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

nr descrizione procedimento
riferimenti 
normativi

Unità 
organizzativa 
responsabile 

istruttoria

responsabile 
di 

procedimento 
(con recapiti 

telefonici e casella 
posta elettronica)

responsabile 
di area (con 

recapiti telefonici e 
casella posta 

elettronica)

ove diverso, 
responsabile 

ufficio 
competente 
all'adozione 

del 
provvedimento 

 finale  (con 
recapiti telefonici e 

casella posta 

elettronica)

Procedimento 
ad istanza di 
parte (si/no)

modulistica e 
indicazioni per 
presentazione 

istanze

elenco 
allegati  

all'istanza

ufficio per la 
presentazione 
delle istanze 

(con orari, modalità 
di accesso, indirizzi, 
recapiti telefonici e 

casella posta 
eletrronica)

modalità 
richiesta 

informazioni (con 
tutte le informazioni e i 

recapiti necessari)

termine per 
l'adozione del 

provvedimento 
espresso in 

giorni

tempi medi

procedimento 
per il quale il 

provvedimento 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato? 
(Si/No)

Silenzio 
Assenso 

(si/no)

termine per la 
conclusione 

del 
procedimento 
con il "silenzio-

assenso"

strumenti di 
tutela 

amministrativa 
e 

giurisdizionale 
dell'interessato 

anche con 
riguardo al 
mancato 

rispetto dei 
termini

link ad 
eventuale 
servizio on 
line (o tempi 

previsti per la sua 
attivazione)

modalità per 
effettuazione 

pagamenti

nome del 
soggetto che 

esercita il 
potere 

sostitutivo in 
caso di 

inerzia (con 
modalità di 
attivazione, 

recapiti telefonici 
e posta 

elettronica)

risultati delle 
indagini di 
customer 

satisfaction

1 TARES -sportello informazioni contribuenti

D.L. 201/2011 
- L. 214/2011 

Vigente 
regolamento 

comunale 
pubblicato sul 

sito 
istituzionale

Area 2 P.E.F.

Rag. Adriani 
Gloria - recapiti tel. 
0356320145 - fax 

0356320128 – 
tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it- 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si
PRESENTE 
SUL SITO 

ISTITUZIONALE

planimetria, 
documetazion

e rifiuti 
speciali, 
contratti 
locazione

UFFICIO 
TRIBUTI, VIA 
IV Novembre 

66 – 
ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO 

 - tel nr. 
0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
tributi@comune
.almennosanbar
tolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO TRIBUTI, 
VIA IV Novembre 
66 – ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO - 

tel nr. 0356320145 
- orari apertura 

martedì dalle ore 
16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

30
immediato / 

tempi di verifica
no no

www.comune.
almennosanb
artolomeo.ber
gamo.it/ 

F24

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

2 ICI/IMU - accertamenti 

D.Lgs 
504/1992 (ICI) 

- D.L. 
201/2011 L. 

214/2011 
(IMU)

Area 2 P.E.F.

Rag. Adriani 
Gloria - recapiti tel. 
0356320145 - fax 

0356320128 – 
tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it- 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no NO

UFFICIO 
TRIBUTI, VIA 
IV Novembre 

66 – 
ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO 

 - tel nr. 
0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
tributi@comune
.almennosanbar
tolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO TRIBUTI, 
VIA IV Novembre 
66 – ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO - 

tel nr. 0356320145 
- orari apertura 

martedì dalle ore 
16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

1825 365 no no

ricorso c/o 
Commissione 

tributaria 
Provinciale

www.comune.
almennosanba
rtolomeo.berg

amo.it/ 

conto 
corrente 

postale / F24

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

SETTORE/SERVIZIO/UFFICIO ……………………………….

1



3 ICI/IMU - rimborsi

D.Lgs 
504/1992 (ICI) 

- D.L. 
201/2011 L. 
214/2011- 

(IMU)

Area 2 P.E.F.

Rag. Adriani 
Gloria - recapiti tel. 
0356320145 - fax 

0356320128 – 
tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it- 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

istanza del 
contribuente 

con indicazioni 
delle 

motivazioni e 
dell'importo

copia 
versamenti, 
conteggi ICI

UFFICIO 
TRIBUTI, VIA 
IV Novembre 

66 – 
ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO 

 - tel nr. 
0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
tributi@comune
.almennosanbar
tolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO TRIBUTI, 
VIA IV Novembre 
66 – ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO - 

tel nr. 0356320145 
- orari apertura 

martedì dalle ore 
16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

180 180 si no

ricorso c/o 
Commissione 

tributaria 
Provinciale

www.comune.
almennosanba
rtolomeo.berg

amo.it/ 

cassa, 
bonifico 
bancario

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

4 IMU - sportello informazioni contribuente 

D.L. 201/2011 
L. 214/2011 

vigente 
regolamento 

pubblicato sul 
sito 

istituzionale

Area 2 P.E.F.

Rag. Adriani 
Gloria - recapiti tel. 
0356320145 - fax 

0356320128 – 
tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it- 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

SI
libera istanza 

del contribuente

UFFICIO 
TRIBUTI, VIA 
IV Novembre 

66 – 
ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO 

 - tel nr. 
0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
tributi@comune
.almennosanbar
tolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO TRIBUTI, 
VIA IV Novembre 
66 – ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO - 

tel nr. 0356320145 
- orari apertura 

martedì dalle ore 
16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

30
immediato / 

tempi di verifica
no no

http://www.co
mune.almenno
sanbartolomeo
.bergamo.it/uffi
ci-
comunali/ragio
neria-e-
tributi/informaz
ioni/imu-2013

F24

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

5

TOSAP - richiesta informazioni, 
riscossione, verifiche e solleciti, eventuale 
ruolo (nb: per le richieste di occupazione 
temporanee e permanenti, calcolo della 
tassa ufficio tecnico)

D.Lgs 507/1993 Area 2 P.E.F.

Rag. Adriani 
Gloria - recapiti tel. 
0356320145 - fax 

0356320128 – 
tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it- 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
TRIBUTI, VIA 
IV Novembre 

66 – 
ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO 

 - tel nr. 
0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
tributi@comune
.almennosanbar
tolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO TRIBUTI, 
VIA IV Novembre 
66 – ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO - 

tel nr. 0356320145 
- orari apertura 

martedì dalle ore 
16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

30 30 no no

ricorso c/o 
Commissione 

tributaria 
Provinciale

www.comune.
almennosanba
rtolomeo.berg

amo.it/ 

bollettino 
postale

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

2



6
RISCOSSIONI COATTIVE ENTRATE DI 
COMPETENZA DELL'AREA (fino 
all'iscrizione a ruolo)

normativa riferita 
al tipo di entrata Area 2 P.E.F.

Rag. Adriani 
Gloria - recapiti tel. 
0356320145 - fax 

0356320128 – 
tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it- 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
TRIBUTI, VIA 
IV Novembre 

66 – 
ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO 

 - tel nr. 
0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
tributi@comune
.almennosanbar
tolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO TRIBUTI, 
VIA IV Novembre 
66 – ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO - 

tel nr. 0356320145 
- orari apertura 

martedì dalle ore 
16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

90
al verificarsi 

della necessità
no no

bonifico 
bancario / 
bollettino 
postale

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

7 RAPPORTI CON CASSA DD.PP.
D.Lgs. 

267/2000
Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

tempi previsti 
dall'istituto di 

credito
no no RID

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

8 EMISSIONE FATTURE
D.Lgs. 267/2000- 

DPR 633/72 Area 2 P.E.F.

Rag. Adriani 
Gloria - recapiti tel. 
0356320145 - fax 

0356320128 – 
tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it- 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO TRIBUTI, 
VIA IV Novembre 
66 – ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO - 

tel nr. 0356320145 
- orari apertura 

martedì dalle ore 
16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

in base a singoli 
accordi / contratti 
e alla normativa 

di cui al dpr 
633/72

no no

bonifico 
bancario/ o 
girofondi su 

conto di 
tesoreria 

unica (per enti 
pubblici)

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

3



9  DICHIARAZIONE MODELLO IVA E IRAP

ISTRUZIONI E 
MODELLI 

APPROVATI 
ANNUALMENTE 

CON 
PROVEDIMENTO 

AGENZIA 
ENTRATE

Area 2 P.E.F.

Rag. Adriani 
Gloria - recapiti tel. 
0356320145 - fax 

0356320128 – 
tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it- 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

UFFICIO TRIBUTI, 
VIA IV Novembre 
66 – ALMENNO 

SAN 
BARTOLOMEO - 

tel nr. 0356320145 
- orari apertura 

martedì dalle ore 
16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

tributi@comune.al
mennosanbartolom

eo.bergamo.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

ANNUALE F24

10 PAGAMENTO FATTURE
D.Lgs. 

267/2000
Area 2 P.E.F.

Rag. Rota 
Christine - recapiti 
tel. 0356320113 - 
fax 0356320128 – 
finanziario@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

SI

UFFICIO 
PROTOCOLLO 

 - via IV 
Novembre, 66 - 
tel 0356320116 

- fax 
0356320128 - 

protocollo@com
une.almennosa
nbartolomeo.be

rgamo.it - 
comune@pec.c
omune.almenno
sanbartolomeo.

bergamo.it 
apertura  

lunedì-
mercoledì-

giovedì-venerdì  
 dalle ore 09:00 
alle ore 12:30 
martedì dalle 

9,00 alle 12,30 
e dalle 17,00 
alle 18,30- 

sabato dalle 
9,00 alle 11,45

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

30 / 60 30 no no

bonifico 
bancario o 

girofondi su 
conto di 
tesoreria 

unica (solo 
per enti)

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

11 EMISSIONE MANDATI
D.Lgs. 

267/2000
Area 2 P.E.F.

Rag. Rota 
Christine - recapiti 
tel. 0356320113 - 
fax 0356320128 – 
finanziario@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it - 
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
PROTOCOLLO 

 - via IV 
Novembre, 66 - 
tel 0356320116 

- fax 
0356320128 - 

protocollo@com
une.almennosa
nbartolomeo.be

rgamo.it - 
comune@pec.c
omune.almenno
sanbartolomeo.

bergamo.it 
apertura  

lunedì-
mercoledì-

giovedì-venerdì  
 dalle ore 09:00 
alle ore 12:30 
martedì dalle 

9,00 alle 12,30 
e dalle 17,00 
alle 18,30- 

sabato dalle 
9,00 alle 11,45

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

10 gg dalla data 
della 

determinazione 
di liquidazione

no no

bonifico 
bancario / RID 
/ per cassa / 
girofondi su 

conto 
tesoreria 

unica (solo 
per enti)

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

4



12 EMISSIONE REVERSALI
D.Lgs. 

267/2000
Area 2 P.E.F.

Rag. Rota 
Christine - recapiti 
tel. 0356320113 - 
fax 0356320128 – 
finanziario@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
PROTOCOLLO 

 - via IV 
Novembre, 66 - 
tel 0356320116 

- fax 
0356320128 - 

protocollo@com
une.almennosa
nbartolomeo.be

rgamo.it - 
comune@pec.c
omune.almenno
sanbartolomeo.

bergamo.it 
apertura  

lunedì-
mercoledì-

giovedì-venerdì  
 dalle ore 09:00 
alle ore 12:30 
martedì dalle 

9,00 alle 12,30 
e dalle 17,00 
alle 18,30- 

sabato dalle 
9,00 alle 11,45

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

su segnalazione 
del Tesoriere

no no
 girofondi su 

conti tesoreria 
unica 

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

13
CERTIFICAZIONE MINISTERIALE AL 
BILANCIO: REDAZIONE

decreto 
annuale

Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

annuale no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

14
CERTIFICAZIONE MINISTERIALE AL 
CONTO: REDAZIONE

decreto 
annuale

Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

annuale no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

5



15
CONTO ANNUALE DEL PERSONALE E 
RELAZIONE: REDAZIONE

decreto 
annuale

Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

annuale no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

16
RENDICONTO DEL CONTROLLO DI 
GESTIONE

D.Lgs 
267/2000 e 

delibera Corte 
dei Conti nr,. 

16 del 
22/10/2004

Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

annuale no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

17
PATTO DI STABILITA': PREVISIONE E 
MONITORAGGIO

L. 183/2011 
L. 228/2013 
DECRETI 
ANNUALI

Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

semestrale e 
annuale

no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

18
 PREDISPOSIZIONE SCHEMI FINANZIARI 
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

D.Lgs 
267/2000

Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti te. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

annuale no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

6



19 VARIAZIONI AL BILANCIO
D.Lgs 

267/2000
Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti te. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
RAGIONERIA 

VIA IV 
Novembre 66 – 

ALMENNO 
SAN 

BARTOLOMEO 
 - tel nr. 

0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
ragioneria@co

mune.almennos
anbartolomeo.b

ergamo.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

al verificarsi 
della necessità - 
termine massimo 

30 novembre

no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

20 CASSA ECONOMALE GESTIONE
D.Lgs. 

267/2000
Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si
giustificativo 
della spesa 

da rimborsare

UFFICIO 
RAGIONERIA 

VIA IV 
Novembre 66 – 

ALMENNO 
SAN 

BARTOLOMEO 
 - tel nr. 

0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
ragioneria@co

mune.almennos
anbartolomeo.b

ergamo.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

immediato no no cassa

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

21
ACCERTAMENTI E VERIFICHE SU 
RICHIESTE ORGANI/ISTITUZIONI 
ESTERNI

D.Lgs. 
267/2001

Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti te. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
RAGIONERIA 

VIA IV 
Novembre 66 – 

ALMENNO 
SAN 

BARTOLOMEO 
 - tel nr. 

0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
ragioneria@co

mune.almennos
anbartolomeo.b

ergamo.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

entro il termine 
stabilito 

dall'organo/istitut
uzione 

richiedente

no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

7



22 RIPARTO DIRITTI SEGRETERIA
L. 604/1962 

tabella D
Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA 

VIA IV 
Novembre 66 – 

ALMENNO 
SAN 

BARTOLOMEO 
 - tel nr. 

0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
ragioneria@co

mune.almennos
anbartolomeo.b

ergamo.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

90 trimestrale no no
bonifico 
bancario

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

23 STIPENDI CCNL Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it-
ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

30 mensile no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

24
ASSEGNI FAMILIARI - concessione, 
sospensione per variazione nucleo 
familiare, arretrati

L. 153/1988 Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
PERSONALE 

VIA IV 
Novembre 66 – 

ALMENNO 
SAN 

BARTOLOMEO 
 - tel nr. 

0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
ragioneria@co

mune.almennos
anbartolomeo.b

ergamo.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

su istanza del 
dipendente - 
entro il primo 
stipendio utile

no no
bonifico 
bancario

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

8



25
ASSISTENZA FISCALE - INSERIMENTO 
RISULTATI CONTABILI DEI MODELLI 730

D.Lgs. 
241/1997

Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
PERSONALE 

VIA IV 
Novembre 66 – 

ALMENNO 
SAN 

BARTOLOMEO 
 - tel nr. 

0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
ragioneria@co

mune.almennos
anbartolomeo.b

ergamo.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

annuale no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

26 PREDISPOSIZIONE PA04
INPDAP 
circolare 
34/2003

Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
PERSONALE 

VIA IV 
Novembre 66 – 

ALMENNO 
SAN 

BARTOLOMEO 
 - tel nr. 

0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
ragioneria@co

mune.almennos
anbartolomeo.b

ergamo.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO 
PERSONALE- VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

su istanza no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

27
CERTIFICAZIONI DI SERVIZIO AI FINI 
PREVIDENZIALI E CONTRIBUTIVI

D.Lgs. 
165/2001

Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
PERSONALE 

VIA IV 
Novembre 66 – 

ALMENNO 
SAN 

BARTOLOMEO 
 - tel nr. 

0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
ragioneria@co

mune.almennos
anbartolomeo.b

ergamo.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

su istanza no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

9



28 CERTIFICAZIONI PROFESSIONISTI - CUD DPR 322/1998 Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

entro 28 febbraio 
o su istanza 
entro 12 gg

no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

29
DENUNCE RETRIBUTIVE E 
CONTRIBUTIVE (UNIEMENS - DMA2): 
PREDISPOSIZIONE E INVIO

Circolari INPS 
nr. 10 e 105 

del 2012
Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

30 30 no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

30 RILEVAZIONE INCARICHI A DIPENDENTI
D.Lgs 

165/2001
Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

15 15 no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

10



31
PERMESSI - ASPETTATIVE RETRIBUITE 
E NON RETRIBUITE: GESTIONE 
GIURIDICO ECONOMICA E STATISTICHE

L. 104/92 - 
D.Lgs 

151/2001 - 
CCNL

Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
PERSONALE 

VIA IV 
Novembre 66 – 

ALMENNO 
SAN 

BARTOLOMEO 
 - tel nr. 

0356320145 - 
orari apertura 
martedì dalle 
ore 16:30 alle 

ore 18:00, 
giovedì dalle 
ore 09:00 alle 

ore 12,30 - 
sabato dalle 
ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-

mail 
ragioneria@co

mune.almennos
anbartolomeo.b

ergamo.it-
ragioneria@pec
.comune.almen
nosanbartolome

o.bergamo.it

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

30
su istanza del 

dipendente - 30 
gg

no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

32 BUONI PASTO AI DIPENDENTI CCNL Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

30 no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

33 CONTRATTI INDIVIDUALI DI LAVORO  CCNL Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIOPERSONA
LE VIA IV 

Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

al verificarsi 
della necessità

no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

11



34 INFORTUNI SUL LAVORO: DENUNCIA D.Lgs 38/2000 Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

2 2 no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

35 VISITE FISCALI
L. 111/2011 - 

G.M. n° 80 
del 04/08/2011

Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

1 immediata no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

36
AMMINISTRATORI E CONSIGLIERI 
COMUNALI: GESTIONE ECONOMICA

D. 
MININTERNO 

119/2000
Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

30 mensile no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

37 MODELLO 770: REDAZIONE ED INVIO

Provvedimento 
 annuale 

agenzia delle 
entrate

Area 2 P.E.F.

rag. Covello 
Donatella - recapiti 
tel. 0356320119 - 
fax 0356320128 -
personale@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomero.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
PERSONALE VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

stabilito annualmente con provvedimento Agenzia delle Entrateannuale no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

12



38 INVENTARIO BENI MOBILI ED IMMOBILI
D. Lgs. 

267/2000
Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

annuale - in fase 
di liquidazione 

fatture acquisto 
beni mobili

no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

39 ACCESSO AGLI ATTI

legge 
241/1990 e 
successive 

integrazione e 
modificazioni

Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

si

UFFICIO 
PROTOCOLLO 

 - via IV 
Novembre, 66 - 
tel 0356320116 

- fax 
0356320128 - 

protocollo@com
une.almennosa
nbartolomeo.be

rgamo.it - 
comune@pec.c
omune.almenno
sanbartolomeo.

bergamo.it 
apertura  

lunedì-
mercoledì-

giovedì-venerdì  
 dalle ore 09:00 
alle ore 12:30 
martedì dalle 

9,00 alle 12,30 
e dalle 17,00 
alle 18,30- 

sabato dalle 
9,00 alle 11,45

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

30 30 no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

40
REGOLAMENTI: PREDISPOSIZIONE E 
PUBBLICAZIONE 

normativa 
relativa 

all'argomento 
trattato

Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

di legge no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it

41
TESORERIA COMUNALE - gestione 
rapporti, monitoraggio, verifiche flussi di 
cassa

D.Lgs. 
267/2000

Area 2 P.E.F.

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

Drssa 
TRINCHERO LIVIA 

- recapiti tel. 
0356320137 - fax 

0356320128 - 
responsabile.ft@co
mune.almennosanb
artolomeo.bergam

o.it

no

UFFICIO 
RAGIONERIA VIA 
IV Novembre 66 – 
ALMENNO SAN 

BARTOLOMEO - 
tel nr. 0356320145 

- orari apertura 
martedì dalle ore 

16:30 alle ore 
18:00, giovedì 

dalle ore 09:00 alle 
ore 12,30 - sabato 
dalle ore 9,00 alle 
ore 11,45 e-mail 

ragioneria@comun
e.almennosanbartol
omeo.bergamo.it-

ragioneria@pec.co
mune.almennosanb
artolomeo.bergamo

.it

immediato - 
trimestrale

no no

TRINCHERO 
LIVIA recapiti 

tel 
035/6320122 - 

 fax 
0356320128 

– 
segretario@co
mune.almenno
sanbartolomeo

.bergamo.it
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